ДОКУМЕНТАЦИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА,
КОТОРАЯ ДОЛЖНА БЫТЬ НА МАЛОМ ПРЕДПРИЯТИИ
Данный список документов составлен, исходя из минимальных требований, которые проверяющий может предъявить к руководителю строительного предприятия: 
	№

п. п.
	Наименование документа
	Ссылка на статью, документ

	1
	2
	3

	ОХРАНА ТРУДА

	1
	Обучение по охране труда для руководителей и специалистов (Удостоверение).
	ст. 225 ТК РФ

	2
	Приказ о возложении обязанностей: назначение ответственного по охране труда, кто отвечает за проведение инструктажа.
	ст. 217 ТК РФ, за электрохозяйство п. 1.2.3, 1.2.7 ПТЭЭП, за грузоподъемные работы, за высотные работы, земляные и пр.

	3
	Журнал учета, действующих инструкций по охране труда на предприятии (№ и дата).
	п. 5.9, Пост. Минтруда №80, ст. 211, 212 ТК РФ

	4
	Журнал вводного инструктажа (прием на работу).
	ст. 212, 225 ТК РФ, п. 2.1.2. ГОСТ 12.0.004-90

	5
	Программа вводного инструктажа (текст).
	п. 2.1.2. ГОСТ 12.0.004-90, ст. 212; 225 ТК РФ

	6
	Журнал инструктажа на рабочем месте: первичный, повторный, целевой, внеплановый.
	6 мес.

	7
	Программа инструктажа на рабочем месте (текст).
	п. 7.9 и 7.2.2. ГОСТ 12.0.004-90, ст. 225 ТК РФ

	8
	Инструкции по охране труда по профессиям и видам работ (подлинники) маляр-штукатур, сварщик, подсобник, каменщик, кровельщик и т. д.

Например: Инструкция по охране труда при работе на стройплощадке, при осуществлении земляных, высотных сварочных работ и др.
	ст. 212 ТК РФ

	9
	Журнал выдачи инструкций по охране труда (копии работникам и руководителю подразделения).
	

	10
	Журнал учета, выявленных недостатков (замечаний) и их устранение.
	

	11
	Журнал учета проверок (мероприятия по контролю: в Москве в реестре МиСП).
	ст. 9, ФЗ-134

	12
	Журнал регистрации несчастных случаев (НС). Материалы по расследованию НС:      - акт по НС и др.
	

	13
	Аттестация рабочих мест по условиям труда.
	ст. 212 ТК РФ

	14
	Мероприятия по улучшению условий и охране труда с суммами затрат.
	ст. 226 ТК РФ

	15
	Коллективный договор
	глава 7 ТК РФ

	16
	Аптечка для оказания первой помощи при несчастном случае.
	

	17
	Список работников, которые проходят медосмотры.
	Приказ Мин-ва здрав. №90 от 14.03.96, ст. 13 ТК РФ

	18
	Перечень основных законодательных актов по ОТ.
	(литература): Законы, Правила, стандарты – 54

	19
	Личные карточки учета выдачи средств индивидуальной защиты СИЗ спецодежды, обуви, очки и пр.
	ст. 131 ТК РФ Постановление Минтруда РФ № 51 от 18. 12. 1998 г.

	20
	Перечень видов работ и профессий, выполняющих работы повышенной опасности.
	если есть

	21
	Журнал регистрации наряд-допусков на работы с повышенной опасностью.
	если есть

	22
	Приказ о назначении ответственых лиц за производство работ повышенной опасности.
	если есть

	ЭЛЕКТРОБЕЗОПАСНОСТЬ

	1
	Журнал учета присвоения 1-ой гр. электробезопасности неэлектр. персоналу.
	п. 1.4.4. ПТЭЭП

	2
	Инструкция проведения инструктажа на 1 гр по электробезопасности.
	текст п. 1.4.4. ПТЭЭП

	3
	Журнал учета проверки знаний норм и правил работы в электроустановках.
	п. 1.4.3, 1.4.4. ПТЭЭП

	4
	Протокол собрание по обучению и принятию экзаменов по электробезопасности.
	

	5
	Перечень профессий, рабочих мест и должностей ИТР, которые должны иметь группу по электробезопасности (1-ую группу или выше для работ под напряжением).
	п. 1.4.4. ПТЭЭП

	6
	Приказ об обеспечении пожарной безопасности: 
- назначение ответ. (он обучает)
	п. 8 ППБ 01-03

	7
	Обучение пожарно-техническому минимуму руководители, специалисты.
	(Удостоверение) ППБ 01-03

	8
	Инструкция о мерах обеспечения пожарной безопасности на предприятии (типичные помещения).
	

	9
	ЖУРНАЛ вводного противопожарного инструктажа (при приеме на работу).
	ППБ 01-03

	10
	Программа вводного противопожарного инструктажа.
	(текст) ППБ 01-03

	11
	ЖУРНАЛ инструктажа по пожарной безопасности на рабочем месте (первичный, повторный, целевой) (каждые полгода).
	

	12
	Инструктаж противопожарный на РМ. Места обесточивания предприятия. Места для курения. Порядок закрытия помещений. Система пожарной сигнализации. Выходы 2 шт. Решетки на окнах.
	

	13
	План-схема эвакуации. Пан эвакуации чертит арендодатель (договор аренда).
	

	14
	Приказ о назначении ответственных за первичные средства пожаротушения – (огнетушитель, №, паспорт, дата поверки, сертификат).
	

	15
	ДЕКЛАРАЦИЯ пожарной безопасности с заявленными рисками (по своему оборудованию).
	Технический регламент пожарной безопасности.

	16
	Протокол измерения сопротивления линии заземления (обычно у арендодателя - собственника помещения).
	

	17
	Протокол (АКТ) проверки работоспособности системы оповещения (пожаротушения) на месте.
	

	КАДРОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ

	1
	Личные карточки работников.
	Постановление. Госкомстата №1 от 05. 01. 2004 г.

	2
	Штатное расписание (по классификатору ОК-016-94).
	Постановление. Госкомстата №1 от 05. 01. 2004 г.

	3
	Правила внутреннего трудового распорядка.
	ст. 91, 100, 108, 189, 190 ТК РФ

	4
	Приказ о предоставлении отпусков и график.
	ст. 213 ТК РФ. Постановление. Госкомстата №1 от 05. 01. 2004 г.

	5
	Трудовые книжки.
	ст. 84-1 ТК РФ. Постановление от 16. 04. 03 №225 «О трудовых книжках»

	6
	Трудовые контракты (договора).
	ст. 57 ТК РФ

	7
	Должностные инструкции рабочих и служащих по штатному расписанию.
	ст. 130 ТК РФ

	8
	Выдача заработной платы 2 раза в месяц.
	Расчетные листки по заработной плате, ст. 136 ТК РФ


